Tuần 12

tiết 1

THỰC HÀNH TRÌNH BÀY TRANG VĂN BẢN VÀ IN

1. MỤC TIÊU 

1.1/. Kiến thức :

- HS nắm đư​​ợc những cách trình bày văn bản với những hình thức khác nhau.

1.2/. Kĩ năng :

- Biết cách in văn bản.

1.3/. Thái độ:

Giáo dục cho HS có ý thức hơn trong việc học tập môn tin học

2. NỘI DUNG HỌC TẬP

- Học sinh nắm được những cách trình bày văn bản với những hỡnh thức khỏc nhau.

3. CHUẨN BỊ: 

4. TỔ CHỨC CÁC HOẠT ĐỘNG HỌC TẬP:

4.1 - ỔN ĐỊNH, TỔ CHỨC VÀ KIỂM DIỆN:

4.2 - KIỂM TRA MIỆNG

4.3 – TIẾN TRÌNH BÀI HỌC:
 ? Trư​ớc khi in một văn bản ta cần phải làm gì?  

     1. Trình bày trang văn bản.

      2. Chọn hướng trang và đặt lề trang.
      - Chọn lệnh File → Page Setup sau đó chọn trang Margins.

      - Trong trang Margins.Chọn ô Portrait (Đứng) hoặc Landscape (Nằm ngang).

     * Đặt lề:

     3. In văn bản.
     - Nháy chuột vào nút lệnh Print (In).

   - Nháy nút Print Preview (Xem trước khi in) 

 ? Nêu sự khác biệt của lề trang văn bản và lề đoạn văn bản

? Hãy liệt kê vài lệnh trình bày trang văn bản

4.4 THỰC HÀNH IN VĂN BẢN:
  Biển – Anh Và Em

Có người muốn làm con tàu lắng sóng
Chia biển thành hai nửa – biển và em!
Anh sẽ không làm như thế đâu em
Thương biển lắm… và thương em lắm!
Con tàu cứ lênh đênh giữa hai khoảng lặng
Nghiêng ngả bên nào cũng thương nhớ bên kia
Anh xin làm hạt muối mặn sẻ chia
Hòa trong biển, biển là em – anh chẳng giữ gì cho riêng anh cả
Anh chính là anh, là hạt muối ngàn năm
Cứ mặn mà thủy chung, cứ trọn đời hòa tan trong ngực biển
Để khi kết tinh, hạt muối đời anh nhận từ em – thương mến!
Ba vạn sáu ngàn ngày – muối vẫn mặn, gừng cay!
(Khải Nguyên)
